Vortrage

Textverarbeitung mit Word
Gunther Scheckeler tragt vor zu: Textverarbeitung mit Word

Aufbau eines Dokuments (Uberschriften, Standardtext, Einrickungen, usw.)

Formate

Formatvorlagen erstellen

Arbeiten mit einer Vorlagendatei

- Tipps beim schreiben
- Was man nicht machen soll

- Im Vortrag werden Formatvorlagen erstellt und benutzt
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